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Horario de Atendimento

* Presencialmente: * Atendimento Remoto (pelo

* De segunda a sexta-feira: Microsoft Teams):

s Manhs (9h200 s 2h 00 * De segunda a sexta-feira:
® ‘Tarde: das 14h30 as 17h00 * Emilene, Lucas e Renata
* Noite: das 18h30 as 21h30 * Manha: 09h30 as 12h

* Francisco, Ingrid e Jean
° Tarde: das 14h00 as 17h
* Noite: das 18h00 as 21h00
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Horario de Atendimento
(Microsoft Teams - Contatos)

Emile Camillo Francisco Eduardo Garcia Jean Augusto Martins Lucas Bonilha Grasser
emilene.camillo francisco.garcia01l jean.martins2 lucas.sousa61

Ingrid Caroline dos P’ Renata Michele Silva de
Santos /\ y._ Oliveira
ingrid.santos42 { /. ) renata.oliveiral?7
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Solicitacoes de Documentos

* Todas as solicitacoes de documentos devem ser feitas através do formulario

de pedidos, disponibilizado no site da Fatec Mogi das Cruzes:
* www.fatecmogidascruzes.com.br

* Menu: Area do Aluno

* Solicitar Documentos



http://www.fatecmogidascruzes.com.br/
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Prazos Académicos

Carimbo Controle de Frequéncia (Passe Estudantil): 03 dias uteis
Cadastrado Aluno Passe Estudantil (Sptrans e Emtu): 05 dias uteis
Atestado de Matricula: 05 dias uteis

Declaragdes em geral para alunos e ex-alunos: 05 dias uteis
Oficios e Cartas de Apresentacdo: 05 dias uteis

Atestado de Matricula com disciplina e frequéncia: 10 dias uteis
Historico Escolar: 10 dias uteis

Conteudo Programatico de Disciplinas: 10 dias uteis

Carteira de Identidade Estudantil (2° via): 30 dias uteis
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Calendario Académico

* O calendario académico fica disponivel para consulta no site da Fatec Mogi

das Cruzes: %
* www.fatecmogidascruzes.com.br 0 g
* Menu: Area do Aluno HileYeYe
* Calendario Académico OO

T YTY


http://www.fatecmogidascruzes.com.br/
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Informacgodes aos Ingressantes

* Vocé conquistou uma vaga no curso e periodo em que foi chamado pelo
processo seletivo, decorrente de seu aproveitamento no vestibular. A vaga é
sua e vocé tem toda a responsabilidade sobre ela. Para mante-la, deve

seguir o regulamento de graduacgao e ter aproveitamento nas disciplinas
em que se matricular, dentro do limite das suas possibilidades.

* Consulte o Regulamento de Graduagao



https://www.fatecmogidascruzes.com.br/pdf/regulamento_geral_ 14_12_09.pdf
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* O passe escolar é um beneficio oferecido aos alunos e professores para que

possam se locomover de sua residéncia a instituicao de ensino.

* Voce reside em Mogi das Cruzes?

* Se vocé reside em Mogi das Cruzes,
o cartao SIM Escolar é destinado
a voce.

* O processo ¢ todo digital. Entrar
no site do E-Passes para fazer o
cadastro.

* Caso voce resida fora de Mogi das Cruzes, voce tem
direito a pedir o Bom Escolar - para linhas de 6nibus
intermunicipais - ¢ Bilhete Unico Estudante - para
trem e metrd. Para obter o Bom Escolar, solicite a
Secretaria Académica que inclua seu nome, CPF e RG
no sistema da EMTU. Em seguida, requisite o seu cartao
por meio do site da EMTU. Para obtencio do Bilhete
Unico Estudante, acesse o site da SPTrans.



http://www.emtu.sp.gov.br/passe/index.htm?regiao=256
http://estudante.sptrans.com.br/
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Sobre sua Vaga: Ingressantes

* A vaga conquistada sera perdida se:

Voce faltar a todas as atividades académicas das duas primeiras semanas de aula, sem
justificativa;

Voce reprovar em todas as disciplinas, em que estara matriculado, por nota ou por falta;
Voce estiver matriculado em outra institui¢dao publica de ensino superior;

Voce se enquadrar em outras situagoes previstas no artigo 36 do regulamento de
graduacao.
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Sobre sua Matricula

* Vocé esta sendo matriculado em todas as atividades curriculares sugeridas
para O seu Curso no primeiro semestre.

* Artigo 39 - Sao condicoes de aprovacio numa dada atividade curricular:
* 1- Obter média final igual ou superior a 6,0 (seis);

* II - Ter frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas atividades
programadas.

Disciplinas de 80h, 4 aulas ou 2 modulos Disciplinas de 40h, 2 aulas ou 1 modulos

Maximo de faltas: 20/(25%) Maximo de faltas: 10/ (25%)
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Aproveitamento de Estudos

Caso voce ja tenha feito algum curso superior, total ou parcialmente vocé podera eliminar, se
houver similitude de conteudos e de carga horaria.

Voce devera apresentar no ato da matricula, ou no maximo na primeira semana de aula,
o historico escolar da outra instituicio de ensino superior, bem como as ementas das
disciplinas cursadas.

O resultado do julgamento podera possibilitar a obtencao de dispensa de disciplina(s) ja
neste primeiro semestre. E importante que voce dé essa informagao no ato da matricula para
poder usufruir o que dispde essa regra. Caso voce nio solicite isso agora, s6 podera faze-lo
em situagoes que comprovem  que voce fez a atividade curricular em outro local
posteriormente a data da matricula.
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Exames de Proficiéncia

As unidades poderao realizar exames de proficiencia em diferentes
disciplinas, visando aproveitar suas experiéncias anteriores, conhecimentos
adquiridos, inclusive no trabalho.

Em principio, ao menos as disciplinas de lingua estrangeira (inglés e
espanhol quando existentes), terdo exames de proficiéncia. Informe-se sobre
datas e locais. Isso podera dispensa-lo de cursar essas disciplinas, abrindo
espacos para outras atividades de seu curso.
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Integralizagcao do Curso

Yoce tem: um prazo de 15 wezes | semestte como maximoe: de
integralizacao de seu curso (artigco 17 do regulamento de graduacao). Isso

significa que se ele tem 6 semestres, vocé tera um maximo de 10 semestres
([6 x 1,5] + 1) para termina-lo.

Fique sempre atento ao seu PP (Percentual de Progressio). No caso de
transcorrer o prazo sugerido (6 semestres) sem que voce atinja um PP
superior a 33%, voce perdera sua vaga na Instituicao.
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Abono de Faltas

* Nao ha abono de faltas, exceto nos casos previstos no regulamento de graduacao

(artigo 43):
® convocagao para cumprimento de servicos obrigatorios por let;

* exercicio de representacao estudantil em 6rgaos colegiados nos horarios em que estes se
reunem,;

* falecimento de conjuges, filhos, pais ou padrastos e irmaos (3 dias);

* falecimento de avos, sogros e cunhados (2 dias).

* Nesses casos devera ser entregue comprovante do fato na secretaria num prazo
maximo de 15 dias apés a ocorréncia.




Fatec (ps  ggpm shopaulo

Regime de Exercicios Domiciliares

* Sao condig¢oes para que o aluno seja submetido ao regime de exercicios domiciliares:

I - Requerimento protocolado junto a Secretaria Académica dirigido ao Diretor da Unidade solicitando o regime de
exercicios domiciliares, no prazo maximo de cinco dias uteis contados a partir da data do afastamento;

II - Laudo meédico contendo assinatura ¢ n® do CRM, petiodo do afastamento nao inferior a 15 (quinze) dias,
especificacao da natureza do impedimento e 1nformagoes de que as condic¢bes intelectuais e emocionais necessarias
para o desenvolvimento das atividades de estudo estao preservadas;

I1T - Existéncia de compatibilidade entre a natureza das disciplinas envolvidas e a aplicacao do regime, a critério da
Coordenadoria do Curso, sendo excluidas atividades de natureza eminentemente pratica, estagios, praticas
laboratotiais etc;

IV - Duragao que nao ultrapasse um maximo admissivel, em cada caso, para a continuidade do processo de
aprendizagem, a critério da Coordenadoria do Curso;

V - Aprovacao do pedido pelo Diretor da Unidade, apos parecer favoravel da Coordenadoria do Curso, ouvido o
professor responsavel pelas disciplinas envolvidas.
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Desisténcia de Atividade Curricular

Alunos a partir do segundo semestre podem:

* Realizar a desisténcia de atividade curricular

* Artigo 34 - Até o cumprimento de metade da carga horaria da atividade curricular, o

aluno podera solicitar sua desisténcia, evitando que um rendimento escolar aquém do
desejado o prejudique em futuras solicitagoes.

* Importante: E permitida a desisténcia de matricula em uma mesma atividade curricular
uma unica vez.

Solicitacbes devem ser feitas através do formulario de pedidos, disponibilizado no site da Fatec Mogi das Cruzes:

fatecmogidascruzes.com.br > Menu: Area dorAlunoe = Solicitar Documentos
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Trancamento de Matricula

Alunos a partir do segundo semestre podem:

®* Realizar o trancamento de sua matricula:

* Artigo 35 - O aluno que ingressou na FATEC tem direito, mediante solicitacao, a 2 (dots)
trancamentos de matricula consecutivos ou nao.

°  §1°- Cada trancamento de matricula terd a duragao de um periodo letivo regular.

°  §2°- A solicitagdao do trancamento de matricula podera ser feita a partir do inicio da pré-matricula e até o transcurso de 2/3 (dois tercos) de um dado
petiodo letivo.

§ 3° - Durante a vigéncia do trancamento o aluno nao podera cursar nenhuma disciplina de graduagao em qualquer Faculdade do Centro Paula Souza.

§ 4° - E vedado ao aluno o trancamento de matricula no periodo letivo de seu ingresso no curso que realiza

Solicitacbes devem ser feitas através do formulario de pedidos, disponibilizado no site da Fatec Mogi das Cruzes:

fatecmogidascruzes.com.br > Menu: Area dorAlunoe = Solicitar Documentos
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SIGA - Sistema Académico

Sistema Integrado de Gestao Académica
Plataforma online, que auxilia a vida académica do aluno.

Com essa ferramenta o aluno pode consultar seu historico escolar, Notas, Faltas,
plano de ensino e atividades postadas pelo professor.

A partir do segundo semestre, a rematricula € realizada online

Para acessar o SIGA, clique no link:

* https://siga.cps.sp.gov.br/aluno/login.aspx



https://siga.cps.sp.gov.br/aluno/login.aspx
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SIGA - Sistema Académico

Para acessar o SIGA o0 aluno deve
informar seu usuario e senha.

USUARIO:
Para os alunos deste semestre, o usuario
sera o numero de CPF.

SENHA:
A senha padrao também é o CPF.
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SIGA - Sistema Académico

Caso nao consiga logar, devera
clicar em Solucao para
problemas no ACesso.

Confirmar

Solugdo para problemas no Acesso . Clique aqui




PROBLEMA DE SENHA

Problema com Senha ' Problema com Usuario

Problemas com Senha para Ingresso ao SIGA
Para gerar uma senha temporaria para ingresso ao SIGA, forneca seu usuario e o email cadastrado no sitema.

Usuario

| Caso o problema seja a senha. O aluno
devera informar seu usuario e emalil
cadastro no SIGA.

Em ail

Fauc:r digitar o texto I'_'|I_.E aparece abaixo (Atencao: minusculas e maiusculas fazem a diferenca)
AN
% __ﬁ ;na”l

3 = "n-'-.
o e 'ﬂ' RN -f'Tentar Qutra lmagem

O SIGA enviara para o email cadastrado
uma senha temporaria para o aluno poder
logar. Assim que logar o aluno deve

trocar a senha
Prosseguir




PROBLEMA COM USUARIO

Problema com Senha  Problema com Usuario Caso o problema seja usuario, o aluno
s . - }
devera informar o email cadastrado no
T = A SIGA. E 0 SIGA enviard para o email o
Problemas com a ldentificagcao do Usuario! A P
Caso tenha esquecido seu usuario para ingresso no SIGA informe se USHaNOMOAIUAC: D
mesmo |lhe enviara seu usuario.
Em ail
Favor, digitar o texto gque aparece abaixo (Atencao: minusculas e maiusculas fazem a diferenca
s S e B recarr egar Por esse motivo, mantenha seu emall \

sempre atualizado. Caso vocé mudar de
email, vocé deve informar imediatamente a
Secretaria Académica.

b
b
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Faculdade de Tecnologia de Mogi das Cruzes

@
SIr C‘. ;! Sistema Integrado Terr slogia em Agronegécio - Em Curso Tarde CE\TRO P,\LLA SOLZA

de Gestio Académica

O Area de avisos

Avisos

académicos

Dados Cadastrais do

Aluno

RENDIMENTO NO CURSO:

Pp: PR: Maior PR: ) "
PP(Intercimbio) % PR(Intercdmbio) Dados SObe sfcuagao
PRAZO DEINTEGRALIZACED academlca dO alunO
Cursado: Maximo: Faltam:
Email Institucional

Fatec
39 Menu

] Matricula
®{] Consultas
#{] Agenda
#{] Seguranca
#{] Solicitacdes Menu de OPQGCS
-1 Biblioteca

#{] Upload de arquivos
] Planos de Ensino
H{] Matriz em Inglés

Apos logar, o aluno entrara na area do SIGA .
ALUNO.




e Registro academico do aluno na Fatec MC sty Contabilizado a partit do semestre

de ingresso na unidade

184 - Cédigo do curso — Ano e sem de ingresso — Codigo Turno — N° sequencial

§ 070 — Agronegocio Exemplo: 1 — Manha =
8 048 — ADS 222 (ano 2022/2086111) 2 — Vespertino g
é 089 — RH 231 (ano 2023/1°sem) 3 _ Noturno g
o 074 —Logfstica 232 (ano 2023/2°sem) 7-EAD g
2 064 — Gestio 241 (ano 2024/1°sem) >
S  Empresarial z

Percentual de rendimento (media ponderada de todas as
RERDIMENTO NO CURSO: aptovacoes (disciplinas cursadas). Nao conta disciplinas

S8l Percentual de progressao) (Lotal de disciplinas aprovadas) S dispensadas pot aproveitamento de estudos.

PRAZO DE INTEGRA LIEA{;ED

WTIE:TeloHl Scrmestres efetivamente WERUNTH 10 semestres (mAximo
cursados (concluidos) permito pelo regulamento)

Faltam: BYasne (10) — semestre

efetivamente cursados — 1

semestre atual
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Funcionalidades

B3 Menu
'E_I Matricula
'E_I Consultas
'E_I Agenda
'1:I Seguranca
'E_I Solicitacies
D Biblioteca
'E_I Upload de arguivos
'E_I Planos de Ensino

®H] Matriz em Inglés
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1] Avisos

11 Historico

1] Historico (Grade)
L

._ Historico Completo

~1] Horario
L

~L1 Motas Parciais

~1_] Faltas Parciais
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AVISOS
Area responsavel por mostrar avisos para os alunos.

HISTORICO
Mostra para os alunos o historico completo, com as disciplina cursadas,
periodo (semestre), se foi aprovado, média final e frequéncia.

HISTORICO (GRADE)
Mesmas informacées que o HISTORICO, porém no formato gréfico.

HISTORICO COMPLETO
Mesmo que HISTORICO, porém mostra também o n° de faltas.

HORARIO
Mostra o horario das disciplinas matriculadas no semestre corrente

NOTAS PARCIAIS
Mostra as notas parciais das disciplinas matriculadas no semestre corrente

FALTAS PARCIAIS
Mostra as faltas parciais das disciplinas matriculadas no semestre corrente
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: g Agenda AGENDA
: : Calendario de Provas

D EHIE“[' ﬁ"'ﬂ [l'E pmvag Mostra para o aluno, as datas de provas

agendadas pelos professores.

ﬁ Seguranca

~1] Troca de Senha
~{ ] Troca de Email
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Troca de senha

TROCA DE SENHA

1. O aluno devera informar sua senha

Senha antiga

2. O aluno devera informar sua senha

Senha nova

Confirmar nova senha

Confirmar
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EJ Solicitagoes
: Rev.Nota/Falta/Exame Geral

-1 Solicitacio de Documentos

“L] Regime de Exercicios Domiciliares

J Bibliotaca

EJ Upload de arquivos

J Comprovantes ou atestado de Vacinacao COVID-19
"J Planos de Ensino

"J Matriz em Inglés

] i e

SOLICITACOES

Rev. Nota/ Falta/ Exame Geral

SolicitacOes para revisdo de notas ou faltas
em disciplinas

Solicitacao de Documentos
Solicitacdo para Atestado de Matricula
Simples

Regime de Exercicios Domiciliares
Solicitacao de pedido para entrar em regime
domiciliar (atestados a partir de 15 dias)

PLANO DE ENSINO
Mostra o0 conteudo programatico das
disciplinas matriculadas
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Muito Obrigado!!!




